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 دانشجوی گرامی : 

دردرسی با عنوان ده ايد  که تاکنون کسب نمورااطلاعات تئوری وعملی  ، اميد است با خودباوری،  روزافزون برای شما  رزوی توفيق  باآ

باشد می  واقعی  های  درمحيط  آموزش  دروس  جزء  که  و   کارآموزی  کرده  تجربه  صرا  با  ارتباط  ومثبتی    نعتدرراه  ارزنده  گامهای 

  .برداريد

 جلوگيری ازاتلاف وقت ونتيجه گيری مناسب موارد زيرمدنظرقرارگيرد: جهت هدفمندکردن اين درس ،

 خته های علمی و تخصصی درمحیط کارکسب تجربه و تطبیق آمو -الف 

 رعایت قوانین ومقررات  محل کارآموزی و داشتن نظم وانضباط کاری -ب

 آموزشکده به عنوان نماینده دانشجویان رعایت اصول اخلاقی   -ج

 برای گذراندن این درس بایستی مراحل زیر طی شود:  -2 -ح

واحد   24شدن با    لی فارغ التحص   کل واحد های دوره یا  4/3شتن شرط لازم )گذراندن  انتخاب واحد درصورت دا  -الف    

 (     ندهیدرترم آ یدرس

 آموزش آموزشکده تعیین استاد کارآموزی توسط  -ب     

 . یوگرفتن دفترچه کارآموز  https://p-gonabad.tvu.ac.irدانشکده  ت یمراجعه دانشجو به سا -ج      

 گروهشده توسط  نیی تع یهی و درجلسه توجشرکت دانشج -د       

  16نکته : درصورتی که دانشجو به جز روز جمعه ، سه روز ازاوقات فراغت برخوردارباشدوبدون واحد کارآموزی حداکثر  

بعد  روز  به  کارآموزی  شروع  این صورت  درغیر  کند  شروع  را  کاراموزی خود  ترم،  تواند درطول  می  باشد  گرفته  واحد 

 ون پایان ترم انتقال می یابد.ازآخرین آزم

بایس  تکمیل فرم تقاضای کارآموزی  -ه      مربوطه ومحل     تی تاریخ دفاعیه تعیین شده توسط آموزش دانشکده)دراین فرم 

 شده باشد(  دانشکده مشخص تیشده درسا دیی تا یمحل ها ست ی با توجه به ل یکارآموز 

به جهت بررسی گرفته و  ت ی ازسا یموز آمحل کار  دیی فرم تا  فوق نبود ستی درل مورد نظرتان که نام شرکت  ی )درصورتنکته : 

 داده شود(    لیتحو آموزش آموزش

 آموزشمدرس کارآموزی و رئیس  -به ترتیب:توسط کارشناس یا معاون بخش  تاییدفرم تقاضای کارآموزی -و

 شده تقاضای کارآموزیگرفتن نامه معرفی به محل کارآموزی ازدفترارتباط با صنعت با ارائه فرم تمکیل -ز 

 : کارآموزی مراحل انجام     

حداکثر يک   ارائه آن به استاد مربوطهو  ن توسط سرپرست محل کارآموزیتاييد آ،   كميل فرم اعلام شروع کارآموزی موجود دردفترچه ت -الف

 هفته بعد ازشروع ترم 
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)به ازاء هرهفته يک عدد ازاين فرم بايدتوسط دانشجو  یارآموزآن توسط سرپرست ک دييدردفترچه و تا  یفرم گزارش روزانه و هفتگ ليتكم -ب

 تهيه شود( 

سرپرست   توسط ديفرم بازد لي تكمتوسط استاد مربوطه يا  ديهمزمان با هربازد یدردفترچه کارآموزو فرم نظر سنجی مدرس   ديفرم بازد ليتكم -ج

 .گذرانند یم گنابادکه دوره خود را خارج ازشهر  یانيدانشجو  یبرا مستقيم درمحل کارآموزی

 (دردو نوبت هفته اول وهفته آخردوره موزی)محل کارآ سرپرستتوسط   یفرم نظر سنج ليتكم -د

 توسط مسئولين ذيربط محل کارآموزی  دوره  یانجام کار( درانتها ی)گواهیکارآموز انيفرم پا لي تكم  -ه

 يی و گرفتن نمره نها یرائه گزارش کارآموز، اوگزارش کارآموزی  CD((Power point،تحويل  هي شرکت درجلسه دفاع  -و

 انستيتو به دفتر  یموزآارائه دفترچه و پروژه کار  -ز

 یبت نمره کارآموزث ینمره توسط استاد و ارسال آن به اداره آموزش برا ستيل ليتكم -ح

 دهد .  ليتحو  روز پس ازپايان ترم نمره خود را به دفترارتباط باصنعت 45دانشجو ملزم است حداکثر  نکته مهم:

 ات سازنده شما استقبال می کنیم.انتقاد ات وپیشنهاداز 

 :موزیگزارش کارآترتیب نگارش 

 (پیوست  )طبق نمونهبرروی جلدراهنما  شجو، نام استادپروژه، مشخصات دانعنوان  -الف       

   فهرست تفصيلی مطالب  -ب       

 هرست تصاوير و جداول و نمودارها  ف -ج

 وتشكر قدمهم -د

 گزارش دريک صفحه چكيده  -ه

 بخش:  سه یا عکسها شاملبه همراه نقشه ها ی گزارشمتن اصل -و      

خدمات -1 يا  توليدات  انواع  شامل:  کارآموزی  مكان  مختلف-تشريح  موجود  -قسمتهای  انجام خدمات   -تجهيزات  يا  توليد  روند 

 و نحوه تقسيم کار مديريت و روابط انسانی نحوه  -ازمرحله سفارش تا عرضه

  تها ي با فعالوی   ی وعمل یتئور  یارتباط آموخته ها  زاني م   ودر کارهای اجرايی توسط کارآموز  يا مشارکت ذکرفعاليتهای انجام شده  -2

 ی محل کارآموز ی موجوددر

 فعاليتهای ويژه کارآموزشامل: ابتكار،نوآوری يا ارائه نظرات جهت حل مشكل احتمالی در محل کارآموزی -3
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 آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد 

 : رشته    

 استاد کارآموزی: 

 : دانشجو نام      

 :   محل کارآموزی    
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 باسمه تعالی                                         (1فرم شماره)

 آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد

                                 (تقاضای شروع دوره کارآموزیفرم ) 
 تاریخ :                                                                                                                         

 شماره :                                                                                                                                                            با سلام   

 ..................... .........................شماره دانشجوئی ................................... دانشجوی رشته ه اینجانب ............................ ب

شبانه     / روزانه  وحدوره  فنی  گنابادآموزشکده  ای  .........................ورودی  رفه   مقطع 

و موفقیت گذرانده  نیمسال ......................... سال تحصیلی ....................... که در حال حاضر ............ واحد درسی را با   

  کتابچهبا مطالعه دقیق  ،تحصیل شدن دارمواحد درسی گرفته و ............. واحد درسی برای فارغ ال  درترم جاری...........

 .کارآموزی و رعایت شروط آن، متقاضی شروع دوره کارآموزی هستم
  

                                      تماس ضروری:         شماره  

                                          :ینام استاد کارآموز

 نام سرپرست محل کارآموزی: 

 :   رآموزینام محل کا

 شماره تلفن و آدرس دقیق محل کارآموزی:

 امضاء دانشجو:                                                                                                                             

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

   اداره محترم آموزش ،پژوهش وفناوری

 باسلام 

 معرفی دانشجو ............................................. به محل کارآموزی ..................................... بلامانع است.

 

 تاریخ دفاعیه : 
 

 :  آموزشکارشناس                                                                                                                     :مدرس کارآموزی       

                                                         امضاء                                                                                                                                امضاء                                          
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 اسمه تعالیب                                     (            2فرم شماره)

  آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد

                                (اعلام شروع کارآموزیفرم )

    

 شماره دانشجویی:                             رشته:                     :  نام و نام خانوادگی دانشجو   

 :     آدرس محل سکونت   

    :                                      ینام مدرس کارآموز                        شماره تلفن ضروری:                         

      

 استان:                   شهر:                  آدرس:           نام محل کارآموزی:                

 شماره تلفن محل کارآموزی:                                         نام سرپرست کارآموزی:                                   

 تاریخ دفاعیه:                          تاریخ شروع دوره:              

 

 

 کروکی محل  ساعت حضور یام حضور درمحل کارآموزیا

  از             تا  شنبه 

 از           تا  یک شنبه

 از           تا  دو شنبه

 از           تا  سه شنبه

 از           تا  چهارشنبه 

 از           تا  پنج شنبه 

شروع کارآموزی فرم تکمیل وبه استاد   نکته مهم:این فرم باید توسط دانشجوحداکثر یک هفته بعد از

 مربوطه تحویل داده شود.

 

               امضاء سرپرست کارآموزی:  مهر وامضاء دانشجو:                                                                                      
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یباسمه تعال                                  (                         3فرم شماره)  

 آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد
 ( گزارش کارروزانه)فرم  

 :ییدانشجو  :                                    رشته:                                  شماره دانشجو ینام و نام خانوادگ    

    : آدرس محل سکونت      

 :                                         ی:                                              نام مدرس کارآموزیشماره تلفن ضرور     

 

 ::                          استان:                   شهر:                  آدرسینام محل کارآموز

  :ینام سرپرست کارآموز                                              :                       یتلفن محل کارآموز شماره

 :هیدفاع خیتار                               دوره:            انیپا خیتار                       شروع دوره:         خیتار

 

 عناوین فعالیتهای انجام شده  ایام هفته 

 شنبه

 ................. 

 

 شنبه یک

.. ............... 

 

 شنبه دو 

 ................. 

 

 شنبه سه 

 ................. 

 

 شنبه چهار

 ................. 

 

 شنبه پنج

 ................. 

 

                        

 :             یکارآموز امضاء دانشجو:                                                                    مهر و امضاء سرپرست    
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 یباسمه تعال                               (                               4فرم شماره)

 آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد
 (  نظرسنجی ازسرپرست کارآموزیفرم ) 

 :ییشماره دانشجو                      دانشجو  :                                    رشته:             ینام و نام خانوادگ    

    : آدرس محل سکونت      

  :ی:                                              نام مدرس کارآموز یشماره تلفن ضرور     

 

 ::                          استان:                   شهر:                  آدرسیمحل کارآموز نام

  :ی:                                                                     نام سرپرست کارآموزیلفن محل کارآموزت شماره

 :هیدفاع  خیدوره:                                          تار  انی پا خیشروع دوره:                               تار خیتار

 

 ( 5عالی) ( 4خوب) ( 2متوسط) ( 1یف)ضع نظر سرپرست کارآموزی  ردیف 

     حضور به موقع ومنظم در محل کارآموزی  1

     روابط گفتاری ورفتاری درمحیط کارآموزی  2

     ظاهرمناسب داشتن و یدن لباس فرم پوش 3

     همکاری لازم وکافی با سرپرست   4

     رعایت قوانین ومقررات محل کارآموزی  5

     وظایف محوله   مسئولیت پذیری درقبال  6

     موزی  از امکانات محل کارآاستفاده مناسب  7

     ( یمناسب از امکانات محل کارآموز حفظ ونگهداریاشت) دایمنی وبه نکات رعایت 8

     انگیزه ودقت کافی برای یادگیری مهارتهای جدید  داشتن  9

     ط کارآموزی واستفاده خلاقانه ازآن درمحی   برخورداری ازدانش تئوری لازم 10

     ومناسب   یکاف یعمل یازمهارتها  یبرخوردار  11

     میزان تاثیر کارآموز درمحل کارآموزی  12

 یادآوری :فرم فوق باید دوبار)یک باردراوایل وباردوم دراواخردوره توسط سرپرست محل کارآموزی تکمیل شود( 

 

 :یمهر و امضاء سرپرست کارآموز
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 یباسمه تعال                                                          (         5فرم شماره) 

 آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد

 (  ی کارآموز مدرساز  ی)فرم نظرسنج 

 : ییدانشجو  :                                    رشته:                                  شماره دانشجو ینام و نام خانوادگ       

    : آدرس محل سکونت      

  ::ی:                                              نام مدرس کارآموز یشماره تلفن ضرور     

 

 ::                          استان:                   شهر:                  آدرسیمحل کارآموز نام

  :ینام سرپرست کارآموز                                                  :                   یتلفن محل کارآموز شماره

 :هیدفاع  خیدوره:                                          تار  انی پا خیشروع دوره:                               تار خیتار

 
 ( 5) یعال ( 4خوب) ( 2متوسط) ( 1)ف یضع ی کارآموز مدرسنظر  ف یرد

     ه موقع ومنظم درمحل کارآموزی حضورب 1

     لباس فرم وداشتن ظاهرمناسب   دنیپوش 2

     ادب درگفتاروکردار رعایت  3

مناسب از امکانات محل   یوبهداشت)حفظ ونگهدار  یمنی نکات ا تیرعا 4

 ( یکارآموز

    

     همکاری مناسب با سرپرست کارآموزی  5

     ی ومقررات محل کارآموز   نی قوان تیرعا 6

     داشتن انگیزه وتوجه کافی برای یادگیری درمحیط کارآموزی  7

     میزان تاثیر مثبت دانشجو درمحیط کارآموزی  8

     وعملی بکارگیری مناسب آموخته های نظری   9

     وخلاقانه ازامکانات فنی محیط کارآموزی  استفاده مناسب 10

     داشتن گزارش جامع کارآموزی  11

     موزی ه ازماشین آلات وامکانات محل کارآیت پذیری دراستفادمسئول 12

 

 

 

 امضاء مدرس کارآموزی: 
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ی(                                                                   باسمه تعال6فرم شماره)   

 آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد
( یکارآموز بازدیدازمحل   فرم  ) 

  یی دانشجو  :                                    رشته:                                  شماره دانشجو یادگام و نام خانون     

   ت:آدرس محل سکون     

  :ی:                                              نام مدرس کارآموزیشماره تلفن ضرور      

 

 : آدرس      استان:                   شهر:                  :                     یمحل کارآموز نام

  :ی:                                                                     نام سرپرست کارآموزیتلفن محل کارآموز شماره

 :هیدفاع خیتار                        دوره:                    انیپا خیشروع دوره:                               تار خیتار

 

 جدول زمان بازدیدها: 

 

 ی کارآموز مدرسامضاء  ساعت بازدید  روز وتاریخ  نوبت بازدید 

    

    
 

 توضیحات یا نظرات بازدید کننده: 
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 یتعال(                                                                   باسمه 7فرم شماره) 

 آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد

 (  یکارآموز   اتمام دورهفرم )  
 

 اداره محترم آموزش ، پژوهش وفناوری آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد
 

 سلام علیکم

 

        شماره                              مورخ        بازگشتاحتراما  

                 

 : گواهی می شود که    

 

 دوره کارآموزی خود را  دوره کارانی/کارشناسی         دانشجوی رشته                                                                           نمخا/ای آق 

 ساعت دراین محل با موفقیت به اتمام          روز کاری معادل                     به مدت                       لغایت                            تاریخ     از

 

 رسانده است. 

 

 

 نام نام خانوادگی سرپرست کارآموزی:

 

 مهر وامضاء 
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 ی(                                                                   باسمه تعال8فرم شماره)

 آموزشکده فنی وحرفه ای گناباد

 ارآموزی ( دوره ک  ارزشیابی نهایی)فرم  
 

ییدانشجو  :                                    رشته:                                  شماره دانشجو  ینام و نام خانوادگ :       

آدرس محل سکونت:        

ی:                                              نام مدرس کارآموزیشماره تلفن ضرور     :    

 

: :                          استان:                   شهر:                   آدرسیکارآموزمحل  نام  

ی: :                                                                     نام سرپرست کارآموزیتلفن محل کارآموز شماره   

 :هیدفاع خیدوره:                                          تار انیپا خی شروع دوره:                               تار خیتار

 

 نمره حداکثر امتیاز  منبع ارزشیابی  ردیف

 6  ارزشیابی سرپرست کارآموزی 1

 6  ی کارآموز مدرس یابیارزش 2

 8  ارزشیابی اساتید حاضر درجلسه دفاعیه ازگزارش دانشجو  3

 20  جمع 4
 

 درجدول زیر وارد شود.  20نمره نهایی برمبنای عدد مدرس گرامی لطفا تذکر:

 نمره نهایی دانشجو 

 با حروف  با عدد 

  

 محل تایید نمره: 

 امضاءمدرس کارآموزی: -1

 

 : اداره آموزش ، پژوهش وفناوریامضاء رئیس  -2

 

 : کارشناس آموزشامضاء  -3
. 


